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Guatemala, 31 de mayo de 2013
Informe 05-2013

Licenciada

Rosa Maria Chan Guzman

Viceministra del Patrimonio Cultural ¥ Naturai
Su Despacho,

Estimada Licenciada Chan:

De ia manera mas atenta me dirfjo a usted con el proposito de presentarte mi informe
de actividades mensvales conforme a lo estipulado en e Contrato Administrative por
Servicios Profesionales numero 314-2013, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
nGmero 26-2013, correspondiente al mes de mayo del presente afio, ¥ para el cobro de mig
honorarios estoy Presentando la factura namero de serie B y correlativo 00021,

Actividades Realizadas:

3 Asesoria g personal del drea contable de las unidades de Ia Direccion General del
Patimenic Cultura ¥ Natural, principaimente en ol 4raa de presupuesto.

2. Revisibn de CUR de COmMpramise, previa aprobacion por parte de |a Jefatura
Financiera,

3. Revision de CUR de devengado.

4, Revision y observaciones g procedimiento Control ¥ Manejo del Presupuesto, para ia
actualizacion del Manual de Normas y Procedimientos del Ministerio de Cultura ¥
Depories.

. Monitoreo de la ejecucien de la cuota normal y de regularizacién comespondiente al
mes de mayo.

6. Apoyo en |a €labaracién de Propuestas de reprogramacién de cuota normal y de

reégularizacion del mes de mMayo, con las justificaciones respectivas,

7 Monitoreo del gasto mensual del Grupo 0 ‘Servicios Personales® de la Direccion
General del Patrimonio Cutltural y Natyral, por renglon de gasto.

a. Revision de ssldos para determinar Ia disponibilidad Presupuestaria para ocupar
puestos vacantes,

9, Elaboracién de 1a reprogramacion de puestos del renglén 031 “Jornales” para
incorporar el incremento al jornal diario aprobada mediante Acterda Gubernative Mo,
173-2012, con las Justificaciones comespondientes,

10. Elaboracién de |a propugsta de modificacion Preésupuestaria para e pago del

incremento al jornal diario, con sus respectivas justificaciones,



11. Consolidacién de Justificaciones de las solicitudes de modificaciones presupuestarias
internas, por actividad Presupuestaria y grupo de gasto.
12.  Elaberacion del informe de la ejecucion Presupuestaria del primer cuatrimestre 2013 y
otros informes financieros.
13.  Participacién en réuniones de trabaijo.
Resultados Obtenidos:
1. CUR de compromiso ¥y devengado revisados.
2. Comprobantes de reprogramacion de cuota normal Y de regularizacién con sus
respectivas justificaciones, enviadas a UDAF para el tramite corespondiente.
3. Reprogramacion de Puestos de! Renglon 031 “Jomales", enviada a UDAF para sy
aprobacién mediante reésolucién ministerial,
4, Comprobantes de Medificacién Presupuestaria enviados a UDAF para e tramita
comespondiente.
2. Informes financieros entregados a la Jefatura del Departamento Financiero,
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